techMLXIAN

Registrazione e ottenimento della
licenza

1. Registrazione su techLEARN

1.1.Registrazione del responsabile della formazione professionale

Per registrarsi come responsabile della formazione professionale, aprire lo shop techLEARN:
https://shop.techlearn.swiss/it/

1. Nella pagina iniziale, fare clic sul pulsante «Creazione di una sede dell’azienda formatrice».
techFAAY Start o Shop + Termindbersicht s Lernumgebung Q@ 2 & =

Willkommen auf techLEARN

Eine innovative Lernumgebung fur die Lernenden der MEM-Branche und das FUTUREMEM
Informations- und Ausbildungsangebot

Die Berufswelt verandert sich - und mit ihr die berufliche Grundbildung. Bis 2026 werden alle acht technischen MEM-Berufe Gberarbeitet, um den
Anforderungen der Zukunft gerecht zu werden.

Genau hier setzt techLEARN.swiss an: Wir bieten eine digitale Lernumgebung, die MEM-Lernende - inklusive Kaufleute MEM - gezielt unterstiitzt. Unsere
innovative Lernumgebung begleitet Sie vor und wahrend der gesamten Ausbildung effizient und praxisnah

Machen Sie sich bereit fur die digitale Zukunft! Entdecken Sie jetzt das umfassende Informations- und Ausbildungsangebot von FUTUREMEM und melden Sie sich
an. Starten Sie gemeinsam mit techLEARN und FUTUREMEM durch!

Die Registrierung der Lehrpersonen und UK-Leitenden erfolgt zeitnah. Die Betriebe kénnen die Lernenden gemass unterer Anleitung ab sofort erfassen:

Zum Angebot — Zur Lernumgebung  —
* Lehrbetrieb-Standort eraffien  —> Anleitung >

2. Accedere con il proprio account esistente dello shop techLEARN oppure registrarsi come nuovo utente.
Compilare tutti i campi obbligatori.

4. Inserire un indirizzo e-mail attivo e scegliere una password. La password deve contenere almeno 12
caratteri, incluse lettere maiuscole e minuscole, numeri e caratteri speciali (|@#+_S$S%"&*-).

5. Completare la registrazione. Riceverete una notifica di conferma all’indirizzo e-mail indicato.
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1.2.Registrazione della sede dell’azienda formatrice

Ora registrate la sede dell’azienda formatrice. A tal fine & necessario il numero d’identificazione delle imprese (IDI).
Potete trovarlo su www.zefix.ch.

te Chm Start e Shop e Terminubersicht e  Lehrbetrieb-Standort Q @ ,% E

-, Willkommen zuruck, Verantwortlicher Lehrbetrieb Zoo!

Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

Registrieren Sie lhren Lehrbetrieb-Standort

Ihr Unternehmen wurde an Ihrem Standort noch nicht registriert? Dann erstellen Sie jetzt einen Lehrbetrieb-Standort, um Lerner und Berufsbildner
verwalten zu konnen.

4 Lehrbetrieb-Standort Optionale Angaben Rechnungsadresse \/

Unternehmen identifizieren

Unternehmens-ldentifikationsnummer (UID) *
CHE-XXOX XXX XXX

Erlaubt sind Unternehmens-ldentifikationsnummern aus der Schweiz und Liechtenstein (CHE-X0C 000X oder FL-XOO0C X XX-X).

Inserite il numero IDI ) della vostra azienda e fate clic su «Avanti».
Inserite I'indirizzo dell’azienda e fate clic su «Avanti».

Inserite le informazioni facoltative relative all’azienda.

P LN

Inserite I'indirizzo di fatturazione, se diverso dall’indirizzo dell’azienda.
a. In questa fase indicate anche se esiste un’esenzione dai sussidi e per quali professioni essa si applica.

5. Fate clic sul pulsante « Creazione di una sede dell’azienda formatrice ». La vostra azienda e ora registrata in
techLEARN.

6. Fate quindi clic sul pulsante «Gestire 'azienda formatrice»».

techm Start e Shop e Terminubersicht e Lehrbetrieb-Standort Q ®@ A h=

Registrieren Sie lhren Lehrbetrieb-Standort

Ihr Unternehmen wurde an Ihrem Standort noch nicht registriert? Dann erstellen Sie jetzt einen Lehrbetrieb-Standort, um Lerner und Berufsbildner
verwalten zu kdnnen.

uiD Lehrbetrieb-Standort Optionale Angaben Rechnungsadresse

lhr Lehrbetrieb-Standort wurde registriert!

Ihr Lehrbetrieb-Standort wurde erfolgreich registriert. Sie kénnen nun weitere Lerner und Berufsbildner zu diesem Lehrbetrieb-Standort anlegen
und verwalten.

Lehrbetrieb verwalten «
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1.3.Registrazione degli account dei formatori professionali
Nel passaggio successivo € possibile registrare i formatori professionali della vostra azienda formatrice. La

registrazione degli account dei formatori professionali & gratuita.

1. Fate clic sul menu «Formatori professionali» e successivamente su «Registrare un nuovo formatore
professionale».
[CILEARN] Start e Shop e Terminubersicht s  Lehrbetrieb-Standort Q @ A& =]

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Lernende

Hier kénnen Sie alle Berufsbildenden lhres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Berufsbildende zum Lehrbetrieb-Standort hinzufigen

Neue Berufsbildende erfassen *

2. Inserite I'indirizzo e-mail valido del formatore professionale e fate clic su «Verifica».

3. Inserite i dati personali del formatore professionale, inclusi la lingua di corrispondenza e la
qualifica/funzione. Fate quindi clic su «Registra». Il formatore professionale ricevera un’e-mail con i dati di
accesso a techLEARN.

techm Start e Shop e Terminubersicht s  Lehrbetrieb-Standort Q @ & h=]

Personliche Angaben zum Berufsbildner

Geschlecht

Keine Angabe ~
Vorname * Nachname *
Telefon Firma Personalnummer

Funktionsbezeichnung

Korrespondenzsprache *

o Deutsch

Berufsbildner

. Praxisbildner
Franzosisch

Italienisch Leiter

=3
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1.4.Registrazione di un account per un formatore professionale con un account techLEARN gia
esistente:

Registrierung und Lizenzbezug techLEARN

1. Fate clic sul menu «Formatori professionali» e successivamente su «Registrare un nuovo formatore
professionale».
techm Start e Shop e Terminubersicht e« Lehrbetrieb-Standort Q @ & b=}

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort  Lemends

Hier kénnen Sie alle Berufsbildenden |hres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Berufsbildende zum Lehrbetrieb-Standort hinzufugen.

Neue Berufsbildende erfassen «

2. Inserite I'indirizzo e-mail associato all’account techLEARN gia esistente e fate clic su «Verifica». La verifica &
riuscita se viene visualizzato il seguente messaggio:
Non e ancora stato creato alcun account di formatore professionale con questo indirizzo e-mail.

tech[EXAN ® & ®¥ a =

Neuen Berufsbildner erfassen

Berufshildner identifizieren

Persdnliche E-Mail-Adresse des Berufsbildners *
berufsbildender.aa@byom.de

vurde noch kein Berufsbildner-Account mit dies Mall-Adresse angelegt

Persdnliche Angaben zum Berufsbildner

Geschlecht
Herr v

Vorname * Nachname *
Berufsbildender Anlagen

3. Inserite le restanti informazioni relative al formatore professionale e fate quindi clic su «Registra»
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1.5. Acquisto delle licenze per gli apprendisti

Nel menu «Apprendisti» potete ora registrare i vostri apprendisti e acquistare le relative licenze. In caso di
pagamento tramite fattura, verra utilizzato I'indirizzo di fatturazione dell’azienda.

1. Fateclic sul menu «Apprendisti» e successivamente su «Registrare un nuovo apprendista».

tec h[HEIY Start e Shop e Terminubersicht = Lehrbetrieb-Standort Q &S] 2 A=l

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Berufshildende

Hier kénnen Sie alle Lerenden Ihres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Lernende zum Lehrbetrieb-Standort hinzuftigen.

Neue Lernende erfassen «

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstelit

Es sind noch keine Lerner am Lehrbetrieb-Standort registriert worden.

2. Inserite il numero AVS dell’apprendista (756.XXXX.XXXX.XC) e fate clic sul pulsante «Verifica». Sono possibili
le seguenti opzioni:

a. Verifica riuscita: non & ancora stato creato alcun account apprendista con questo numero AVS.
b. Verifica non riuscita: esiste gia un account registrato per questo apprendista.
e In questo caso, verificate il numero AVS e correggetelo se necessario.

e Sedesiderate trasferire un apprendista da un’altra azienda formatrice, fate clic sul pulsante
«Cambio di sede aziendale di tirocinio». Successivamente fate clic sul pulsante «Inviare la
richiesta»

Lehrbetrieb-Standort-Wechsel

Der Lernende mit der AHV-Nummer 756.5984.5934.27 ist einem Lehrbetrieb-
Standort bereits zugewiesen.

Falls der Lernende Ihrem Lehrbetrieb-Standort zugewiesen werden soll, klicken
Sie bitte auf "Anfrage abschicken". Der zustandige Lehrbetrieb-Standort wird

anschliessend automatisch per E-Mail dber Ihr Anliegen informiert.

Anfrage abschicken

La persona responsabile ricevera una notifica con i vostri dati di contatto, affinché possa
procedere al trasferimento dell’apprendista.
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3. Dopo una verifica riuscita, compilate i campi obbligatori relativi ai dati personali dell’apprendista,

all'indirizzo dell’apprendista e alle informazioni sulla sua formazione. Successivamente fate clic sul pulsante
«Aggiungi»:

tec h[MEXAY ® & R a =
Angaben zur Ausbildung der lernenden Person
Lehreintritt = Lehraustritt
TT.mm.jj TT.mm-jjjj
Der Lehreintritt ist ein exaktes Datum, das im Lehrvertrag steht. Der Lehraustritt ist ein Datum, das im Lehrvertrag steht.
Lehrvertragsnummer Typ Aushildung *
©Q crz/eBa
Art, 32

Beruf *
o AA - Anlagen- und Apparatebauerin / Anlagen- und Apparatebauer mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
KR - Konstrukteurin / Kenstrukteur mit eidgenéssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
MP - Mechanikpratikerin / Mechanikpraktiker mit eidgenassischem Berufsattest (EBA)
PR - Produktionsmechanikerin / Preduktionsmechaniker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
PM - Polymechanikerin / Polymechaniker mit eidgendssischem Fihigkeitszeugnis (EFZ)
AM - Automatikmonteurin / Automatikmonteur mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
AU - Automatikerin / Automatiker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

ET - Elektronikerin / Elektroniker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

UK-Standort
Keine Angabe v
Berufsfachschule (BFS) BFS-Schultage
Keine Angabe - Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
Freitag
Berufsmaturitit (BM) BM-Schultage
Keine Angabe v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
Freitag
Sede CI:

e Le aziende esentate dal contributo Cl che offrono i propri corsi Cl lasciano vuoti i campi.

e Se offrite corsi Cl per altre aziende oppure se i vostri apprendisti frequentano i corsi Cl al di fuori
della vostra azienda e il centro interessato non & elencato, vi preghiamo di segnalarlo a
support@techlearn.swiss
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4. L'apprendista € ora registrato e visibile nella panoramica. Da questa schermata potete registrare ulteriori
apprendisti oppure avviare il processo di pagamento facendo clic sul pulsante «Vai al carrello»

techl]ﬂ}]}] Start e Shop e Terminibersicht e  Lehrbetrieb-Standort Q (&) A B

Neue Lernende erfassen

Christian Clown | lernender.clown@byom.de | 320.00 CHF / i

Neue Lernende erfassen + *
Weit Wi Korb Anzahl der Lerner: 1
elter zum wWwarenkor| .
Preis: 320.00 CHF

B4 support@techlearn.swiss AGB & Impressum  Datenschutz

5. Nel carrello visualizzerete una panoramica delle licenze registrate in precedenza. Tramite la X rossa &
possibile eliminare una licenza dal carrello. Questa operazione comporta anche I’eliminazione dei dati
inseriti per I'apprendista.

6. Se desiderate acquistare la licenza, potete innanzitutto inserire un codice promozionale (se disponibile) e
fare clic sul pulsante «Applica codice promozionale». Il prezzo verra aggiornato di conseguenza e potrete
quindi fare clic sul pulsante «Procedi alla cassa».

tec h[AXTY Start s Shop e Terminibersicht e Lehrbetrieb-Standort e @ & B

Warenkorb

Angebot Preis Anzahl Betrag

Lerner-Lizenz fir KR

Konstrukteurin / Konstrukteur mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

320,00 CHF 1 320,00 CHF
Lerner: Christian Clown
AHV-Nummer: 756.5984.7536.23
Gutschein anwenden « o
Gesamtbetrag
Gesamtbetrag 320,00 CHF

o = I

# Nel 2026 beneficiate di uno sconto iniziale unico del 20 % sulle licenze techLEARN per apprendisti. Lo
sconto viene detratto direttamente — senza codice promozionale e non cumulabile.
Pagate solo 64.— invece di 80.— per persona in formazione e per anno di apprendistato.

7. LUindirizzo di fatturazione € precompilato e puo essere modificato in questa fase.

8. Selezionate quindi il metodo di pagamento e accettate le condizioni generali (CGC) di techLEARN.
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9. Fate clic sul pulsante «Ordina ora» per avviare il processo di pagamento.

Zahlungsart

Rechnung

lhre Bestellung

Angebot Betrag

\ — A Lerner-Lizenz fur KR x 1

-—

Konstrukteurin / Konstrukteur mit eidgendssischem 320,00 CHF

Fahigkeitszeugnis (EFZ)

Lerner: Christian Clown
AHV-Nummer: 756.5984.7536.23

Gesamtbetrag 320,00 CHF

Ich akzeptiere die Allgemeinen Geschaftsbedingungen von techLEARN. *
Jetzt bestellen

10. Il pagamento € ora completato e I'apprendista ricevera i propri dati di accesso all’indirizzo e-mail registrato.
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1.6. Assegnazione di persone in formazione ai formatori professionali

1. Ora é possibile visualizzare il nome della persona in formazione nel menu «Azienda formatrice — Sede»,
nella scheda «Persone in formazione»:

start ® Shop e Terminbersicht e Lernumgebung e  Lehrbetrieb-Standort +'-

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts
&
Lehrbetrieb-Standort Berufshildner

Hier konnen Sie alle Lernenden zu lhrem Lehrbetrieb-Standort verwalten und weitere Lernende zum Lehrbetrieb-Standort hinzufiigen.

Neue Lernende erfassen

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
& 756.7777.5555.68 Merle Kyoto merle.kyoto@byom.de 29.05.2026 ¢
Vi 756.2222.4444.66 Melvin Lima melvin.ima@byom.de 29.05.2026 X
& 756.9876.5432.17 Melissa Oslo melissa.oslo@byom.de 29.05.2026 ¢

2. Nella scheda «Formatori professionali» sono elencati i formatori professionali. Selezionare la persona
desiderata e modificare i dati tramite il simbolo della matita:

Start ® Shop e Terminibersicht e Lernumgebung e  Lehrbetrieb-Standort Suchen e

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Lernende Berufsbildner

Hier kénnen Sie alle Berufshildner zu Ihrem Lehrbetrieb-Standort verwalten und weitere Berufsbildner zum Lehrbetrieb-Standort hinzufigen.

Neuen Berufsbildner erfassen

Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
‘ / Shui Graz shui.graz@byom.de 29.05.2026
/ svenja Bergen svenja.bergen@byom.de 29.05.2026
/ Norbert Dagobert norbert.dagobert@byom.de m 29.05.2026
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3. Vengono visualizzate le persone in formazione gia assegnate. Tramite «Assegnare una persona in
formazione» e possibile aggiungere ulteriori persone in formazione.

Registrierung und Lizenzbezug techLEARN

Zugewiesene Lernende

Weisen Sie dem Berufsbildner spezifische Lernende zu. Wenn keine Lernenden zugewiesen sind, hat der Berufsbildner Zugriff auf alle Lernenden des
Lehrbetrieb-Standorts.

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
756.7777.5555.68 Merla Kyoto merle kyoto@byom.de 29.05.2026 b
756.2222.4444,66 Melvin Lima melvin.lima@byom.de 29.05.2026 >

Lernende Person zuweisen ‘

4. Selezionare le persone in formazione e aggiungerle.

Weitere Lernende zuweisen

Wahlen Sie weitere Lernende aus, die diesem Berufsbildner zugewiesen werden sollen. Bereits zugewiesene Lernende werden nicht angezeigt.

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt

O 756.9876.5432.17 Melissa Oslo melissa.oslo@byom.de 29.05.2026

Lernende Person hinzufiigen

5. Stabilire quali formatori professionali sono responsabili di quali persone in formazione.
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