techMLXIAN

Enregistrement et obtention de la
licence

1. Inscription a techLEARN

1.1.Inscription du / de la responsable de la formation professionnelle

Pour vous inscrire en tant que responsable de la formation professionnelle, ouvrez la boutique techLEARN:
https://shop.techlearn.swiss/fr/

1. Surla page d’accueil, cliquez sur le bouton « Créer le site d’entreprise formatrice ».
techFAAY Start o Shop + Termindbersicht s Lernumgebung Q@ 2 & =

Willkommen auf techLEARN

Eine innovative Lernumgebung fur die Lernenden der MEM-Branche und das FUTUREMEM
Informations- und Ausbildungsangebot

Die Berufswelt verandert sich - und mit ihr die berufliche Grundbildung. Bis 2026 werden alle acht technischen MEM-Berufe Uberarbeitet, um den
Anforderungen der Zukunft gerecht zu werden.

Genau hier setzt techLEARN.swiss an: Wir bieten eine digitale Lernumgebung, die MEM-Lernende - inklusive Kaufleute MEM - gezielt unterstiitzt. Unsere
innovative Lernumgebung begleitet Sie vor und wahrend der gesamten Ausbildung effizient und praxisnah

Machen Sie sich bereit fur die digitale Zukunft! Entdecken Sie jetzt das umfassende Informations- und Ausbildungsangebot von FUTUREMEM und melden Sie sich
an. Starten Sie gemeinsam mit techLEARN und FUTUREMEM durch!

Die Registrierung der Lehrpersonen und UK-Leitenden erfolgt zeitnah. Die Betriebe kénnen die Lernenden gemass unterer Anleitung ab sofort erfassen:

Zum Angebot — Zur Lernumgebung  —

2. Connectez-vous avec votre compte existant de la boutique techLEARN ou créez-en un nouveau.
Saisissez toutes les informations requises dans les champs obligatoires.

4. Indiquez votre adresse e-mail active et choisissez un mot de passe. Celui-ci doit comporter au moins 12
caracteres, incluant des lettres majuscules et minuscules, des chiffres ainsi que des caractéres spéciaux
(|@#+_S% &*-).

5. Finalisez I'inscription. Vous recevrez une notification de confirmation a I'adresse e-mail indiquée.
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1.2.Inscription du site de I’entreprise formatrice

Vous pouvez maintenant enregistrer le site de I'entreprise formatrice. Pour cela, vous aurez besoin du numéro
d’identification des entreprises (IDE). Vous le trouverez sur le site www.zefix.ch.

te Chm Start e Shop e Terminubersicht e  Lehrbetrieb-Standort Q @ ,% E

-, Willkommen zuruck, Verantwortlicher Lehrbetrieb Zoo!

Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

Registrieren Sie lhren Lehrbetrieb-Standort

Ihr Unternehmen wurde an Ihrem Standort noch nicht registriert? Dann erstellen Sie jetzt einen Lehrbetrieb-Standort, um Lerner und Berufsbildner
verwalten zu konnen.

4 Lehrbetrieb-Standort Optionale Angaben Rechnungsadresse \/

Unternehmen identifizieren

Unternehmens-ldentifikationsnummer (UID) *
CHE-XXOX XXX XXX

Erlaubt sind Unternehmens-ldentifikationsnummern aus der Schweiz und Liechtenstein (CHE-X0C 000X oder FL-XOO0C X XX-X).

Saisissez le numéro IDE ) de votre entreprise, puis cliquez sur « Suivant ».
Saisissez I'adresse de I'entreprise, puis cliquez sur « Suivant ».

Saisissez les informations facultatives concernant I'entreprise.

P LN

Saisissez I'adresse de facturation si elle est différente de I'adresse de I’entreprise.

a. A cette étape, indiquez également si une exonération de subvention existe et, le cas échéant, pour
quelles professions.

5. Cliquez sur le bouton « Créer le site d’entreprise formatrice ». Votre entreprise est désormais enregistrée
dans techLEARN.

6. Cliquez ensuite sur le bouton « Gérer le site d’entreprise formatrice ».

techm Start e Shop e Terminubersicht e Lehrbetrieb-Standort Q ®@ A h=

Registrieren Sie lhren Lehrbetrieb-Standort

Ihr Unternehmen wurde an lhrem Standort noch nicht registriert? Dann erstellen Sie jetzt einen Lehrbetrieb-Standort, um Lerner und Berufsbildner
verwalten zu konnen.

uiD Lehrbetrieb-Standort Optionale Angaben Rechnungsadresse

lhr Lehrbetrieb-Standort wurde registriert!

Ihr Lehrbetrieb-Standort wurde erfolgreich registriert. Sie kénnen nun weitere Lerner und Berufsbildner zu diesem Lehrbetrieb-Standort anlegen
und verwalten.

Lehrbetrieb verwalten «
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1.3.Création de comptes de formateurs/trices professionnels/les

Al'étape suivante, vous pouvez créer des comptes de formateurs/trices professionnels/les pour votre entreprise
formatrice. La création de ces comptes est gratuite.

1. Cliquez sur le menu « Formateur professionnel », puis sur « Saisir un nouveau formateur professionnel ».
[CILEARN] Start e Shop e Terminubersicht s  Lehrbetrieb-Standort Q @ A& =]

Verwaltung lIhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Lernende

Hier kénnen Sie alle Berufsbildenden lhres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Berufsbildende zum Lehrbetrieb-Standort hinzufigen

Neue Berufsbildende erfassen «

2. Saisissez I'adresse e-mail valide du/de la formateur/trice professionnel/le, puis cliquez sur « Vérifier ».

3. Saisissez les informations personnelles, y compris la langue de correspondance et I'intitulé de la fonction.
Cliquez ensuite sur « S’inscrire ». Le/la formateur/trice professionnel/le recevra un e-mail contenant ses
données d’accés a techLEARN.

techm Start e Shop e Terminubersicht s  Lehrbetrieb-Standort Q @ & h=]

Personliche Angaben zum Berufsbildner

Geschlecht

Keine Angabe ~
Vorname * Nachname *
Telefon Firma Personalnummer

Funktionsbezeichnung

Korrespondenzsprache *

o Deutsch

Berufsbildner

. Praxisbildner
Franzosisch

Italienisch Leiter

=3

techLEARN.swiss 01.07.2026 Seite 3 von 10



tech|R¥:;4)

1.4.Création d’'un compte de formateur/trice professionnel/le avec un compte techLEARN déja
existant:

Enregistrement et obtention de la licence

1. Cliquez sur le menu « Formateur professionnel », puis sur « Saisir un nouveau formateur professionnel».
[CIILEARN] Stat s Shop e Terminubersicht e  Lehrbetrieb-Standort Qa @ & ¥

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Lernende

Hier kdnnen Sie alle Berufsbildenden Ihres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Berufsbildende zum Lehrbetrieb-Standoert hinzufugen

Neue Berufsbildende erfassen «

2. Saisissez I'adresse e-mail associée au compte techLEARN existant, puis cliquez sur « Vérifier ». La
vérification est réussie lorsque le message suivant s’affiche :
Aucun compte de formateur professionnel n’a encore été créé avec cette adresse e-mail.

tech(HFN] ® & ®B Qa =

Neuen Berufsbhildner erfassen

Berufsbildner identifizieren

Personliche E-Mail-Adresse des Berufsbildners *

berufsbildender byom.de

Es wurde noch kein Berufsbildner-Account mit dieser E-Mail-Adresse angelegt

Persdnliche Angaben zum Berufsbildner

Geschlecht
Herr ~

Vorname * Nachname *
Berufsbildender Anlagen

3. Saisissez les autres informations relatives au/a la formateur/trice professionnel/le, puis cliquez sur
« Enregistrer ».
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1.5. Acquisition de licences pour les apprenti/es

Dans le menu « Apprenants », vous pouvez désormais enregistrer vos apprenti/es et acquérir les licences
correspondantes. En cas de paiement sur facture, I'adresse de facturation de I'entreprise sera utilisée.

1. Cliquez sur le menu « Apprenants », puis sur « Saisir de nouveaux apprentis ».

tec h[HEIY Start e Shop e Terminubersicht = Lehrbetrieb-Standort Q &S] 2 A=l

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Berufshildende

Hier kénnen Sie alle Lerenden Ihres Lehrbetrieb-Standorts verwalten und weitere Lernende zum Lehrbetrieb-Standort hinzuftigen.

Neue Lernende erfassen «

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstelit

Es sind noch keine Lerner am Lehrbetrieb-Standort registriert worden.

2. Saisissez le numéro AVS de I'apprenti/e (756.XXXX.XXXX.XC), puis cliquez sur le bouton « Vérifier ». Les
résultats suivants sont possibles:

a. Vérification réussie: aucun compte apprenti n’a encore été créé avec ce numéro AVS.
b. Vérification échouée: un compte existe déja pour cet/te apprenti/e.
e Dans ce cas, veuillez vérifier le numéro AVS saisi et le corriger si nécessaire.

e Sivous souhaitez reprendre un/e apprenti/e provenant d’une autre entreprise formatrice,
cliquez sur le bouton « Changement de site d’entreprise formatrice », puis sur « Envoyer la
demande »

Lehrbetrieb-Standort-Wechsel

Der Lernende mit der AHV-Nummer 756.5984.5934.27 ist einem Lehrbetrieb-
Standort bereits zugewiesen.

Falls der Lernende Ihrem Lehrbetrieb-Standort zugewiesen werden soll, klicken
Sie bitte auf "Anfrage abschicken". Der zustandige Lehrbetrieb-Standort wird

anschliessend automatisch per E-Mail dber Ihr Anliegen informiert.

Anfrage abschicken

La personne responsable recevra alors une notification contenant vos coordonnées afin de
procéder au transfert de "apprenti/e.
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3. Aprés une vérification réussie, saisissez les informations obligatoires concernant I'apprenti/e : données

personnelles, adresse ainsi que les informations relatives a la formation. Cliquez ensuite sur le bouton
« Ajouter » :

tec h[MEXAY ® & R a =
Angaben zur Ausbildung der lernenden Person
Lehreintritt = Lehraustritt
TT.mm.jj TT.mm-jjjj
Der Lehreintritt ist ein exaktes Datum, das im Lehrvertrag steht. Der Lehraustritt ist ein Datum, das im Lehrvertrag steht.
Lehrvertragsnummer Typ Aushildung *
©Q crz/eBa
Art, 32

Beruf *
o AA - Anlagen- und Apparatebauerin / Anlagen- und Apparatebauer mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
KR - Konstrukteurin / Kenstrukteur mit eidgenéssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
MP - Mechanikpratikerin / Mechanikpraktiker mit eidgenassischem Berufsattest (EBA)
PR - Produktionsmechanikerin / Preduktionsmechaniker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
PM - Polymechanikerin / Polymechaniker mit eidgendssischem Fihigkeitszeugnis (EFZ)
AM - Automatikmonteurin / Automatikmonteur mit eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)
AU - Automatikerin / Automatiker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

ET - Elektronikerin / Elektroniker mit eidgenassischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

UK-Standort
Keine Angabe v
Berufsfachschule (BFS) BFS-Schultage
Keine Angabe - Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
Freitag
Berufsmaturitit (BM) BM-Schultage
Keine Angabe v Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
Freitag
Lieu CI:

e Les entreprises dispensées de subvention Cl qui proposent leurs propres cours Cl laissent les
champs vides.

e Sivous proposez des cours Cl pour d’autres entreprises ou si vos apprenti/es suivent les cours Cl a
I'extérieur de votre entreprise et que le centre concerné n’est pas répertorié, veuillez le signaler a
support@techlearn.swiss
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4. 'apprenti/e est désormais enregistré/e et apparait dans la vue d’ensemble. Depuis cette page, vous pouvez

soit ajouter d’autres apprenti/es, soit démarrer le processus de paiement en cliquant sur le bouton
« Continuer vers le panier »

techm Start e Shop e Terminubersicht e Lehrbetrieb-Standort Q @ & E

Neue Lernende erfassen

Christian Clown | lernender.clown@byom.de | 320.00 CHF /

Neue Lernende erfassen + «
Weiter zum Warenkorb Anzaidenlemer:il
Preis: 320.00 CHF

I

Bd support@techlearn.swiss AGB & Impressum  Datenschutz

5. Dans le panier, vous trouverez un récapitulatif des licences enregistrées précédemment. En cliquant sur le X

rouge, vous pouvez supprimer une licence du panier. Cette action entraine également la suppression des
données saisies pour I'apprenti/e.

6. Sivous souhaitez acheter la licence, vous pouvez d’abord saisir un code promotionnel (si vous en disposez),
puis cliquer sur le bouton « Appliquer le code promotionnel ». Le prix sera ajusté en conséquence. Vous
pourrez ensuite cliquer sur le bouton « Continuer vers la caisse ».

tec h(EXT Sart s Shop e Terminibersicht e Lehrbetrieb-Standort @ ® & %

Warenkorb

Angebot Preis Anzahl Betrag
Lerner-Lizenz fur KR

Konstrukteurin / Konstrukteur mit eidgenéssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ)

320,00 CHF 1 320,00 CHF
Lerner: Christian Clown
AHV-Nummer: 756.5984.7536.23
Gutschein anwenden « o
Gesamtbetrag
Gesamtbetrag 320,00 CHF

- EEETTTEES

# En 2026, vous bénéficiez d’une remise de lancement de 20 % sur les licences d’apprentissage
techLEARN. La remise est déduite directement — sans code promotionnel et est non cumulable.
Vous payez seulement 64.— au lieu de 80.— par personne en formation et par année d’apprentissage.

7. L’adresse de facturation est préremplie et peut encore étre modifiée a cette étape.

8. Sélectionnez ensuite le mode de paiement et acceptez les conditions générales (CGV) de techLEARN.
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9. Cliquez sur le bouton « Commander maintenant » pour lancer le processus de paiement.

Zahlungsart

Rechnung

lhre Bestellung

Angebot Betrag

\ — A Lerner-Lizenz fur KR x 1

-—

Konstrukteurin / Konstrukteur mit eidgendssischem 320,00 CHF

Fahigkeitszeugnis (EFZ)

Lerner: Christian Clown
AHV-Nummer: 756.5984.7536.23

Gesamtbetrag 320,00 CHF

Ich akzeptiere die Allgemeinen Geschaftsbedingungen von techLEARN. *

Jetzt bestellen

10. Le paiement est désormais terminé et I'apprenti/e recevra ses données d’acces a I'adresse e-mail
enregistrée.
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1.6. Attribution d'apprenti/es aux formateurs/trices professionnels/les

1. Vousvoyez maintenant le nom de l'apprenti/e sous le menu « Entreprise d'apprentissage — Site », dans
I'onglet « Apprenants »:

start ® Shop e Terminbersicht e Lernumgebung e  Lehrbetrieb-Standort +'-

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts
&
Lehrbetrieb-Standort Berufshildner

Hier konnen Sie alle Lernenden zu lhrem Lehrbetrieb-Standort verwalten und weitere Lernende zum Lehrbetrieb-Standort hinzufiigen.

Neue Lernende erfassen

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
& 756.7777.5555.68 Merle Kyoto merle.kyoto@byom.de 29.05.2026 ¢
Vi 756.2222.4444.66 Melvin Lima melvin.ima@byom.de 29.05.2026 X
& 756.9876.5432.17 Melissa Oslo melissa.oslo@byom.de 29.05.2026 ¢

2. Dansl'onglet « Formateur professionnel », les formateurs/trices professionnels/les sont listés. Sélectionnez
la personne souhaitée et modifiez les données a |'aide du symbole du crayon:

Start ® Shop e Terminibersicht e Lernumgebung e  Lehrbetrieb-Standort Suchen e

Verwaltung lhres Lehrbetrieb-Standorts

Lehrbetrieb-Standort Lernende Berufsbildner

Hier kénnen Sie alle Berufshildner zu Ihrem Lehrbetrieb-Standort verwalten und weitere Berufsbildner zum Lehrbetrieb-Standort hinzufigen.

Neuen Berufsbildner erfassen

Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
‘ / Shui Graz shui.graz@byom.de 29.05.2026
/ svenja Bergen svenja.bergen@byom.de 29.05.2026
/ Norbert Dagobert norbert.dagobert@byom.de m 29.05.2026
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3. Les apprenti/es déja attribués sont affichés. Via « Attribuer des apprentis », d’autres apprenti/es peuvent
étre ajoutés.
Zugewiesene Lernende

Weisen Sie dem Berufsbildner spezifische Lernende zu. Wenn keine Lernenden zugewiesen sind, hat der Berufsbildner Zugriff auf alle Lernenden des
Lehrbetrieb-Standorts.

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt
756.7777.5555.68 Merla Kyoto merle kyoto@byom.de 29.05.2026 b
756.2222.4444,66 Melvin Lima melvin.lima@byom.de 29.05.2026 >

Lernende Person zuweisen ‘

4. Sélectionnez les apprenti/es et ajoutez-les.

Weitere Lernende zuweisen

Wahlen Sie weitere Lernende aus, die diesem Berufsbildner zugewiesen werden sollen. Bereits zugewiesene Lernende werden nicht angezeigt.

AHV-Nummer Vorname Nachname E-Mail-Adresse Erstellt

O 756.9876.5432.17 Melissa Oslo melissa.oslo@byom.de 29.05.2026

Lernende Person hinzufiigen

5. Déterminez ainsi quels/les formateurs/trices professionnels/les encadrent quels/les apprenti/es.
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